JEFE DE EQUIPO DE PERSONAL

FSP

Servicios
Publicos

Sector Postal [

INFORMA

LOCALIDAD: Oviedo.

SISTEMA DE COBERTURA: En caso de que el candidato seleccionado sea personal
funcionario, la cobertura se efectia en comisién de servicio.

DESTINATARIOS: Los empleados destinados en la Direcciéon de Zona 10.

FUNCIONES PRINCIPALES

Gestion de los procesos y programas del Area de Personal bajo la direccién de los técnicos
y/o el Jefe de la Unidad. Tratamiento y gestiéon de la informacion en las aplicaciones
informaticas de recursos humanos (SIGNHO, RHUNID). Analizar los procesos del equipo
para proponer acciones de mejora. Elaboraciéon de informes relativos a todos los procesos
del Area. Cualquier otra gestion de caracter administrativo necesaria para el desempefio de
su puesto de trabajo, asi como el establecimiento de las relaciones pertinentes con otras
Areas de la Organizacion.

SE REQUIERE

e Titulacidon de Bachillerato o Formaciéon Profesional Il o titulaciéon oficial que la sustituya, o
conocimientos, experiencia y aptitudes, adquiridos en el desempefio de su profesion,
equivalentes a esa titulacion.

e Conocimientos de la estructura organizativa y procesos de trabajo de Correos.

e Conocimientos de la normativa aplicable al personal funcionario y laboral de Correos

e Conocimientos del paquete Office a nivel medio.

e Capacidad de organizacion y planificacion.

e Capacidad de resolucion de problemas.

e Cooperacioén y trabajo en equipo.

Ademaés se valora:

¢ Titulacion universitaria de grado medio o superior, preferentemente: Derecho,
Administracion y Direccion de Empresas, Relaciones Laborales, Psicologia.

e Experiencia en el desempefio de funciones similares.

e Conocimientos de SIGHNO y RHUNID.

INTERESADOS

Los empleado/as interesados podran inscribirse en esta oferta, PREFERENTEMENTE a través
de la WEB o INTRANET CORPORATIVA, hasta el dia 22 de Julio de 2010

= Correo electréonico desarrollo.profesional@correos.com

» Direccion: C/ Conde de Pefialver, 19, 32 planta, Centro de Formaciéon de Correos, 28006
Madrid.

Se podran realizar pruebas selectivas para comprobar los conocimientos, aptitudes y competencias relativas a las funciones del
puesto a desempefar.

De conformidad con lo previsto en el articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal, Correos le informa que tanto el C.V., como los datos que Vd. facilite para participar en el proceso de selecciéon
de personal, seran tratados por Correos con esta Unica finalidad.

Se informa también, que el dato del nimero de teléfono moévil, podra ser utilizado por Correos para convocar e informar, via SMS,
sobre el proceso de seleccién. En el supuesto de que Vd. se oponga a que dicho dato se utilice con la finalidad descrita, rogamos lo
comunigque expresamente y por escrito al tiempo de enviar su solicitud de participacién a Unidad de Seleccién y Formacion.

Podra Vd. ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelaciéon y oposicion en los términos previstos en la citada Ley,
dirigiendo un escrito a la Direcciéon de Recursos Humanos, Unidad de Seleccion y Formacion, C/ Conde de Pefalver, 19 — 12 Planta
(Madrid — 28006).
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